
1 

 

Ministero dell’Istruzione, dell ’Università e della Ricerca  
 

 

Istituto Comprensivo “Gian Battista Puerari” 
 Via IV Novembre,34  

 26048 Sospiro CR 
Telefono : 0372 623476 - Fax :  0372 623372 

Posta elettronica certificata : cric81500c@pec.istruzione.it 

Posta elettronica ordinaria : cric81500c@istruzione.it 

Sito Istituto : www.icsospiro.it 

Codice fiscale : 93037640195 

Codice univoco ufficio (CUF) : UF4SQM 

 

 

 

Alla C.A. dei  

Sigg.
ri
 

Assistenti Amministrativi 

Collaboratori Scolastici 

Loro sedi 

e, p.c. 

Assistente Amministrativo 

incaricato della gestione del personale 

Sig. Padovano Francesco 

Uffici sede Istituto 

 

Oggetto : Disposizioni di servizio avvio anno scolastico 2017-2018 personale ATA 

 
 

Premesso che al momento della predisposizione della presente circolare le nomine del personale ATA a 

tempo determinato non sono state ancora del tutto perfezionate e restano pertanto nominativamente non assegnati i 

seguenti posti di Collaboratore Scolastico : 

 

 - a tempo pieno fino al 30 giugno 2018 sul posto reso libero dalla nomina della Sig.
ra

 Tortini Miriam 

quale Assistente Amministrativa presso altra Istituzione Scolastica (denominato Collaboratore 1) 

- part time 18 / 36 ore fino al 30 giugno 2018 a completamento dell’orario della Sig.
ra

 Pagliari Tiziana, 

(denominato Collaboratore PT1); 

- part time  18 / 36 ore fino al 31 agosto 2018 (denominato Collaboratore PT2). 

Così dispongo - con valenza di mio ordine di servizio - relativamente ad assegnazioni ed orari di lavoro 

nei primi giorni del mese di settembre 2017 : 

 

 

1 - Riunione plenaria di tutti i Collaboratori Scolastici 

 

Tutti i Collaboratori in servizio a tempo indeterminato e quelli a tempo determinato che siano nel 

frattempo stati nominati, sono convocati per una riunione da me presieduta, che si terrà presso la sede dell’Istituto  

venerdì 01 settembre 2017, con inizio alle ore 07.
30

. Il personale di ruolo in servizio nell’anno scolastico 2016 / 2017 

che non vi abbia ancora provveduto, è tenuto - in tale occasione - a restituire il registro delle firme di presenza a suo 

tempo ricevuto, debitamente compilato come da indicazioni sullo stesso riportate; 

 

 

2 - Orari e sedi di servizio provvisori Collaboratori Scolastici 

 

L’edificio che ospita la scuola dell’Infanzia di Pieve San Giacomo è interessato da lavori di straordinaria 

manutenzione che ne precludono l’accesso a chiunque fino alla loro conclusione, prevista per sabato 02 settembre. Ciò 

premesso, si riepilogano di seguito sedi ed orari di servizio - entrambi provvisori -  del personale ausiliario nei giorni 

dal 01 al 02 settembre 2017 : 
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Venerdì 01 settembre 2017 

Collaboratore Scolastico Sede di servizio Orario di lavoro 

Rossi Barbara 

Infanzia di Cicognolo 

07.30 - 13.30 

Gulisano Graziella 07.30 - 13.30 

Mancuso Teresa 

Infanzia di Pieve d’Olmi 

07.30 - 14.42 

Marasco Anna 07.30 - 10.30 

Infanzia di Pieve San Giacomo chiusa per lavori straordinari 

Pagliari Tiziana 

Infanzia di San Daniele Po 

07.30 - 11.06 

Collaboratore PT1 07.30 - 11.06 

Casali Fiorella 

Infanzia di Sospiro 

07.30 - 13.30 

Azzolini Federica 07.30 - 13.30 

Mazzi Mara 

Primaria di Pieve San Giacomo 

07.30 - 14.42 

Ruggeri Nadia 07.30 - 14.42 

Tanzini Maria 

Primaria di San Daniele Po 

07.30 - 14.42 

Scaglia Mariafranca 07.30 - 13.30 

Molardi Teresina 

Primaria di Sospiro 

07.30 - 14.42 

Collaboratore 1 07.30 - 13.30 

Moronese Marcello Secondaria di Pieve San Giacomo 07.30 - 14.42 

Pizzocheri Gigliola 

Secondaria di Sospiro 

07.30 - 14.42 

Collaboratore PT2 07.30 - 10.30 
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Sabato 02 settembre 2017 

Collaboratore Scolastico Sede di servizio Orario di lavoro 

Rossi Barbara 

Infanzia di Cicognolo 

07.30 - 13.30 

Gulisano Graziella 07.30 - 13.30 

Infanzia di Pieve d’Olmi - Chiusura plesso 

Infanzia di Pieve San Giacomo chiusa per lavori straordinari 

Infanzia di San Daniele Po - Chiusura plesso 

Casali Fiorella 

Infanzia di Sospiro 

07.30 - 13.30 

Azzolini Federica 07.30 - 13.30 

Primaria di Pieve San Giacomo - Chiusura plesso 

Primaria San Daniele Po - Chiusura plesso 

Scaglia Mariafranca 

Primaria di Sospiro 

07.30 - 13.30 

Marasco Anna 07.30 - 10.30 

Collaboratore 1 07.30 - 13.30 

Secondaria di Pieve San Giacomo - Chiusura plesso 

Secondaria di Sospiro - Chiusura plesso 

 

Riposo : Mancuso Teresa, Mazzi Mara, Molardi Teresina, Moronese Marcello, Pagliari Tiziana, Pizzocheri 

Gigliola, Ruggeri Nadia e Tanzini Maria ed i due Collaboratori a tempo parziale 

 

Nella settimana dal 04 al 09 settembre 2017 tutti i Collaboratori osserveranno un orario di 06 ore giornaliere su 

6 giorni settimanali, sabato quindi compreso, con le sole esclusioni della Sig.
ra 

 Pagliari Tiziana e del Collaboratore PT a 

completamento del suo orario. 
 

 

3 - Orario di servizio personale Segreteria 

 

Nei giorni sopra indicati tutti gli Assistenti Amministrativi ed il sottoscritto saranno in servizio dalle ore 

07.
30

 alle ore 13.
30

. 

 

Con successiva circolare a mia firma saranno impartite disposizioni relative al periodo successivo, anche alla 

luce degli impegni organizzativi dei docenti connessi all’avvio delle attività didattiche. 

 

 Distinti saluti 

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 
F.

to 
Landi Dott. Roberto 

FIRMA APPOSTA DIGITALMENTE 
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